Szada Nagykozség ﬁnkorményzaténak

Kozbeszerzési szabalyzata

Szada Nagykozség Onkorméanyzat Keépviseld testiiletének 77/2019.(VIIL.29.) KT-
hatérozataval elfogadott Szabalyzat,

egységes szerkezetben a 86/2023. (VIL.13.) KT-hatirozattal elfogadott modositasokkal

Mddositasokkal hatdlyos 2023. junius 22-t6]




Ezen Kozbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL
torvény (tovabbiakban: Kbt.) rendelkezései alapjan Szada Nagykézség Onkorményzata altal
lefolytatando kozbeszerzési eljarasokban ervényesiiljon a verseny tisztasiga és nyilvanossaga,
az ajanlattevok esélyegyenldsége és a veliik szembeni egyenl6 banasmad.

Mindezen célok megvaldsulasa érdekében Szada Nagykézség Onkormanyzata a Kbt, 27. § (1)
bekezdésében foglalt felhatalmazés alapjan az alabbi Kézbeszerzési Szabalyzatot alkotja:

1. §
A KOZBESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

(1) Ezen Kézbeszerzési Szabalyzat rendelkezései alkalmazandék Szada Nagykozség
Onkorményzat, mint ajanlatkéré (tovabbiakban: ajanlatkérd) altal lefolytatando
kozbeszerzési eljarasokban.

(2) A Kozbeszerzési Szabalyzat eloirasait koteles betartani a kézbeszerzési eljarasban részt
vev0 valamennyi személy és szervezet.

(3) A Kozbeszerzési Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik — a Kbt. 15. § szerinti, illetve az
éves koltségvetési térvény szerinti értékhataroktol fliggben —
a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) épitési koncesszio,
d) szolgaltatds megrendelés,
€) szolgaltatasi koncesszio.

2. §
A KOZBESZERZESI ELJARASOK TERVEZESE

(1) Az ajanlatkéré a koltségvetési év elején, marcius 31. napjaig Osszesitett kozbeszerzési
tervet koteles késziteni.

(2) A kozbeszerzési terv tartalmazza kiilon-kiilon megjeldlve az arubeszerzés, épitési
beruhdzas és a szolgéltatas megrendelés kérébe tartozd beszerzéseket, megjeldlve az
egyes kozbeszerzési eljaras fajtajat, inditasanak tervezett idejét.

(3) A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak mddositasait
ajanlatkéré az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (tovabbiakban: EKR)
kozzéteszi.

(4) Az ajanlatkér elbzetes tajékoztatdt készithet az adott évre, illetbleg az elkovetkezd
legfeljebb tizenkét honapra a Kbt. 38.§-ban foglaltak szerint.

(5) Az elézetes tajékoztatd és a kozbeszerzési terv elkészitése a Jegyzd vagy a Jegyzd
utasitdsara a kozbeszerzési tandcsadé feladata és a Képviseli-testiilet hagyja jova, az
eldzetes tajékoztatd hirdetményi megjelentetésrol a Jegyzd vagy a Jegyzé utasitdsdra a
kézbeszerzési tandcsadé gondoskodik.

(6) A kozbeszerzési terv elokészitése elétt indithaté kdzbeszerzési eljaras, amelyet a tervben
szerepeltetni kell.



(7) Kozbeszerzési terv nem vonja maga utan az abban megadott kdzbeszerzésre vonatkozd
eljards lefolytatisanak kotelezettségét. Kozbeszerzési tervben nem szereplo, vagy a
tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzési eljaras is lefolytathatd, ha elére
nem lathat6 okbdl eléallt kozbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas meriil fel. Ezekkel
azonban a kozbeszerzési tervet modositani kell megadva a modositas indokét is. A
kozbeszerzési terv mddositasat a Képvisels-testiilet hagyja jova.

(8) 'A kozbeszerzési terv mddositasat, a modositas elkészitésétél szamitott tiz munkanapon
beliil az EKR-ben kozzé kell tenni. A kizbeszerzési tervet a Polgarmesteri Hivatalban
legalabb 6t évig meg kell érizni az iratkezelési szabélyzat szerint.

(9) Az ajanlatkéré a Kbt. 26.§ (1) bekezdése értelmében koteles a kdzbeszerzési torvény
hatélya al4 tartozasarol, valamint adataiban bekovetkezett valtozasarol a Kozbeszerzési
Hatosagot eértesiteni, a Kbt. hatdlya ala keriiléstdl, illetve a valtozastél szamitott 30
napon belil. A fenti hataridéig a Kozbeszerzési Hatosag részére az értesités
megkiildésérol a Jegyzd koteles gondoskodni.

3. §

AZ AJANLATKERO NEVEBEN ELqAR(’) ES AZ ELJARASBA BEVONT
SZEMELYEK

(1) Az ajanlatkérd nevében eljaré személy a Polgdrmester.

(2) Az ajanlatkérd kozbeszerzési eljérasainak lefolytatasaval kapcsolatos feladatokat ellato
személyek:

a) az eljarasba bevont kiilsd szakértd (Felelds akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsado, kozbeszerzési tandcesado).

b) a Kézbeszerzési Birdlé Bizottsag, melynek dllandd tagjai: legyz6, Pénziigyi
csoport vezetdje, miiszaki szakértelemmel biré miszaki kolléga, mindenkori
kozbeszerzési tandcsado.

¢) a kozbeszerzési eljdrdsok sordn a dontéshozé a Képviselé-testiilet

d) az ajanlatkéro nevében az EKR alkalmazésdra vonatkozo jogosultsagokat az alabbi
szemelyek gyakoroljék: jegyzo, vagy az eljarasba bevont kiilsé szakérté.

(3) A kozbeszerzési eljaras minden szakaszaban (el6készités, ajanlati — biralati szakasz) az
ajanlatkéré nevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyeknek, szervezeteknek
megfeleld - a koézbeszerzés targya szerinti, kdzbeszerzési, jogi és* pénziigyi-
szakértelemmel kell rendelkezniiik. Ezen el6irdsnak az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont szervezet akkor felel meg, ha a tevékenységében
személyesen kdzremiikodo tagjai kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleld
szakértelemmel rendelkezik.

T A 2.§ (8) és (9) bekezdése rendelkezéseinek 2023. junius 22 .-t61 hatalyos modositasat a 86/2023.(VIL.13.) KT-
hatdrozat hagyta jova.

* A 3.§ (3) bekezdése hivatkozott rendelkezésének 2023. Junius 22.-t61 hatélyos modositasat a 86/2023.(VIL13.)
KT-hatérozat hagyta jova.



(4) Az ajanlatkérd, a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban a felhivas és dokumentacié
el6keszitésébe, illetdleg a kozbeszerzési eljards tovabbi lefolytatasdba a Kozbeszerzési
Hatosag altal vezetett névjegyzékben szerepld, Felelés akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot vonhat be.

(5) Az eljarasban eljaré személy/ek (lebonyolité) kijeldlése, felkérése, megbizdsa esetén
figyelemmel kell lenni a Kbt. 25. §-aban meghatarozott Osszeférhetetlenségi okokra, igy
tolik mar a kozbeszerzési eljaras elokészité szakaszaban Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell beszerezni. Az eljarasban eljaré (lebonyolitd) felkérésérél,
megbizasarol, minden egyes kozbeszerzési eljaras elinditasarol sz616 testiileti dontés
el6tt Szada Nagykozség Onkorményzat Képviselo-testiilete kiilon hatérozatban dont.

(6) A 310/2015. (X.28.) Korm. rendelet hatalya ala tartoz6 tervpalyazati eljaras esetén a
birdl6 bizottsag felallitasarol a Képviseld-testiilet kiilon hatarozataban dont.

4. §

A KOZBESZERZESI ELJARASOK LEFOLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI

(1) A kozbeszerzési eljaras megkezdésérél — a koltségvetés & kozbeszerzési terv
figyelembevételével — a KépviselG-testiilet dont, meghatérozza a kézbeszerzés targyat, a
becsilt értéket, és az eljarasba bevonandd személyeket, kijeldli a Kézbeszerzési Biralo
Bizottsag nem allando tagjait.

(2) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsdg végzi a kozbeszerzési eljaras elokészitésével,
lefolytatasdval, az ajanlatok értékelésével kapcsolatos feladatokat. A Kozbeszerzési
Biral6 Bizottsag munkéjat kiils, kdzbeszerzési tanacsadé segiti.

(3) A kiils6, kozbeszerzési tanacsadé kdzremiiksdése, megbizasa esetén a kozbeszerzési
eljaras  elokészitésével, lefolytatdsaval kapcsolatos feladatokat az ajanlatkéré
adatszolgaltatdsa alapjan a kozbeszerzési tanicsadd végzi, és biztositja a kdzbeszerzés
targya szerinti, kzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakmai szempontok érvényesiilését.

A kozbeszerzési tanacsadd el6késziti és segiti a Kozbeszerzési Birald Bizottsag
munkajat, az értékelést és a javaslatokat a Kozbeszerzési Biralé Bizottsag vegzi, illetve
teszi meg’.

3§

A KOZBESZERZESI ELJARAS ELOKESZITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras elokészitése korében el kell végezni az adott kézbeszerzési
eljaras megkezdéséhez sziikséges cselekményeket, igy kiilléndsen az adott
kozbeszerzéssel kapcsolatos helyzet- illetéleg piacfelmérést, a kozbeszerzés becsiilt
ertekének megallapitisat, az eljirdst megindito felhivas, Osszefoglalé tajékoztato,
kozbeszerzési dokumentumok eldkészitését.

(2) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsdg feladatai a kozbeszerzési eljaras elékészitése soran:

3 A 4.§ (3) bekezdése zarémondatanak 2023. junius 22.-t81 hatalyos moédositasat a 86/2023.(VIL13.) KT-
hatérozat hagyta jova.



a) javaslatot tesz a kozbeszerzési eljaras fajtajara,

b) meghatdrozza az elokészitéssel kapcsolatos feladatokat (pl. becsiilt érték
megallapitasaval, piacfelmérésével kapcsolatos feladatok megallapitasa), és az
ezekhez kapcsolodo intézkedéseket,

c) javaslatot tesz az alkalmassdgi szempontokra, a kizaré okokra, értékelési
szempontokra, a pontozasra, az eljarast megindito felhivéas szovegére, az ajanlati
biztositék Osszegére, a keretszerzédésre, a részajanlat tételre, az alternativ
ajanlattételre,

d) sziikség esetén javaslatot tesz a gyorsitott, keretmegallapodasos eljards
alkalmazasara,

e) forgatokonyvet készit az adott eljarasra, amely tartalmazza az egyes eljarasi
cselekmények tervezett idGpontjat, az egyes cselekményekhez kapcsolodo
feladatokat és azok feleldsét,

f) kotelezéen elkésziti az ajanlattételhez szitkséges kézbeszerzési dokumentumokat,

g) meghivasos, targyaldsos eljardsnil, versenypérbeszédnél, keretmegallapodasos
eljarasnal — sziikség esetén - javaslatot tesz a keretszamra, valamint az alkalmas
részvételre jelentkez6k rangsorolasanak modjara,

h) targyalasos eljérasban javaslatot tesz a targyalasi forduldk szamara és a targyalds
szabalyaira vonatkozoan,

i) elkésziti és beszerzi az Gsszeférhetetlenségi nyilatkozatokat,

j) kapcsolatot tart az ajanlatkérd kozbeszerzés targya szerint illetékes
szakembereivel, toliik allasfoglalast, véleményt, adatot kérhet be,

k) elvégzi a kozbeszerzési eljaras elokészitéséhez sziikséges egyéb feladatokat.

(3) A Jegyzd feladatai a kozbeszerzési eljaras elokészitésében:
a) kapcsolatot tart az eljardsba bevont, vagy eljards lefolytatdsara felkért
tanacsadoval.

(4) A Polgarmester dont:
a) az alkalmazando eljaras fajtarol (nyilt, meghivésos, targyalasos),
b) a gyorsitott, keretmegallapodasos eljarasok alkalmazasarol,
c) az ajanlati biztositék osszegérol,
d) az ajanlattételre felkért szervezetekrol,
e) azajanlati felhivés, ajanlattételi felhivas, részvételi felhivés szovegérél,
f) akozbeszerzési eljaras meginditasdhoz sziikséges eldzetes intézkedésekrdl.

6. §
A KOZBESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

(1) *A kozbeszerzési eljards ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével vagy kozvetlen
megkiildésével indul. A felhivast Ajanlatkérd hirdetmény utjan koteles kozzétenni. A
hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyalasos eljaras és a Kbt. 115. § szerinti eljaras
az ajanlattételi felhivas kdzvetlen megkiildésével indul.

A hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras, valamint a Kbt. 115. §-a szerinti eljaras esetén
a Kbt el6irdsainak figyelembevételével a Polgarmester dont az ajanlattételre felhivandé
gazdasagi szereplok korérol.

* A 6.§ (1) bekezdése 2023. jimius 22 -t6] hatdlyos médositasat a 86/2023.(VIL.13.) KT-hatarozat hagyta jova.



(2) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag feladatai a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran:

a) gondoskodik arrdl, hogy az eljarast megindité felhivas az EKR-en keresztiil
megkiildésre keriiljon a Kozbeszerzési Hatosagnak, vagy kézvetleniil az
ajanlattételre felhivando gazdasagi szereploknek.

b) hirdetmény kozzététele nélkiil inditott targyaldsos eljaras esetében elkésziti a Kbt.
103. § szerinti tajékoztatot és adatkozlést és gondoskodik annak az EKR-be
torténo feltsltésérol,

¢) kiegészitd tajékoztatas (szlikség esetén helyszini bejaras, konzulticio) biztositasa,
megtartdsa az ajanlattevoknek, részvételre jelentkezéknek,

d) a nem az EKR-ben bonyolitott eljarasokban a beérkezett ajanlatok bontasa, (Az
eljaras EKR-ben torténd lefolytatisa esetén a bontdst a rendszer automatikusan
elvégzi.)

€) javaslattétel az ajanlatok érvényessége, érvénytelensége, az ajanlattevok
alkalmassaga, alkalmatlansaga, kizarésa tekintetében,

f) ajénlatok értékelése részletesen, indokoldssal, értékelési szempontok alapjan,
tagonként elkészitett értékelési/biralati lap csatoldsa mellett, irasbeli
szakvélemény és jegyzokonyvbe foglalt dontési javaslat készitése az eljarast
lezar6 dontést meghozo személy vagy testiilet részére,

g) a reszvételre jelentkezések biralata, az egyes részvételre jelentkezések
érvényességének, érvénytelenségének, az egyes részvételre jelentkezOk
alkalmassaganak, alkalmatlansagénak, kizarasanak vizsgalata és ezeknek
megallapitasara vonatkozo javaslat elkészitése,

h) részvételi eljaras eredményétél fliggben javaslatot tesz az ajanlattételre
felhivandok személyére,

1) targyalasos eljarasban az ajanlattevékkel folytatandé targyalasok lebonyolitasa,

j) részvételre jelentkezok kizarasarol, alkalmatlansagardl, a részvételi jelentkezések
érvénytelenségérol szolo tajékoztatd elkészitése, feltoltése az EKR-be,

k) a részvételi szakasz eredményérdl sz6lo irasbeli Osszegezést elkésziti,
gondoskodik az EKR-be torténdé feltsltésrol,

1) sziikség esetén javitott/modositott Gsszegezés elkészitése és feltdltése az EKR-be,

m) hidnypdtlas sziikségessége esetén a hidnypotlasi eljaras lefolytatasa,

n) az ajanlatban szerepld nyilvanvald szamitasi hiba észlelése esetén az ajanlattevd
felhivasa a szdmitasi hiba korrigalasara,

0) sziikség esetén felvilagositas kérése az ajanlattevoktol,

p) aranytalanul alacsony ellenszolgaltatdis vagy mas teljesithetetlen feltétel
megajanlasa esetében adatkérés és indokolds és sziikség esetén tovabbi
tajékoztatas kérése az ajanlattevotdl, ennek elfogadhatosagara vonatkozo allaspont
kialakitasa a valos helyzet és teljesithetség fiiggvényében, esetlegesen javaslat az
¢rvénytelenség megallapitasara, adott esetben az Eurdpai Bizottsagnak szolo
tdjékoztato elkészitése és a Kozbeszerzési Hatosag Gtjan torténd megkiildése,

q) sziikség esetén javaslatot tesz az  ajanlattételi/részvételi  hataridd
meghosszabbitasara, elkésziti és megkildi az ajanlattevoknek/részvételre
jelentkezOknek az ezzel kapcsolatos értesitéseket, sziikség esetén elkésziti az erre
vonatkozo hirdetményt és gondoskodik az EKR-be t6rténd feltdltésrol,

r) sziikség esetén javaslatot tesz az ajanlati felhivas visszavondséra, elkésziti és

5 A 6.4 (2) bekezdése rendelkezéseinek 2023. junius 22.-t6l hatalyos modositasét a 86/2023.(VIIL.13.) KT-
hatdrozat hagyta jova — egyidejlleg hatalyon kiviil helyezve a 6.§ eredeti (3) bekezdését, az azt kovetd
bekezdések atszamozasaval.



megkiildi az ajanlattevéknek az errél sz616 tajekoztatast, elkésziti az erre
vonatkozo hirdetményt és gondoskodik az EKR-be torténd feltoltésrol,

s) ajanlattevéi kérésre téjékoztatdst ad a nyertes ajanlat jellemz6irdl és a kérést
benyujto ajanlattevd altal benyuijtott ajanlathoz viszonyitott elényeirdl,

t) az eljaras eredményére vonatkozo irasbeli osszegezes elkészitése és az EKR-be
torténd feltoltése,

u) az eljaras eredményérél, eredménytelenségérdl szolo hirdetmény hatéridében valo
feladdsa az EKR-en keresztiil,

v) keét szakaszos eljarasnal elkésziti az ajanlattételi felhivast és gondoskodik annak az
EKR-be valé feltoltésrol,

w) megtesz minden, a kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsa soran sziikséges — fentiekben
nem részletezett — cselekményt, intézkedést annak érdekében, hogy az ajanlatkérd
dontését megfelelden, kelld megalapozottsaggal tudja meghozni és annak
crdekeben, hogy az eljarasi cselekmények a Kbt.-ben meghatarozott modon, a
Kbt.-ben meghatéarozott hataridékben, késedelem nélkiil megtdrténjenek.

(3) A Képviseld-testiilet dont
a) azajanlattevo vagy részvételre jelentkezé kizarasarol,
b) aszerzodés teljesitésére vald alkalmatlansagrol,
¢) az ajanlatok/részvételi jelentkezések egyéb okbol vald érvénytelenségérol,
d) az eljaras eredményének, a nyertes és adott esetben az ajanlatok értékelése soran a
kovetkez6 legkedvezdbb ajanlatot tevének minésitett ajanlattevd személyének
e) az eljars eredménytelenségének
megallapitasarol.

(4) Az ajanlatkéré nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok gyakorlasanak
rendje:
Az EKR-ben az Onkormanyzatot, mint ajanlatkérét megilletd  superuseri
Jogosultsagokat a Jegyzd gyakorolja. Ezen jogkorében kiosztja a tovabbi superuseri és
felhasznaloi jogosultsagokat. Felhasznaldi jogosultsagot adott eljardshoz kapcsoldédéan
a birdlobizottsag tagjai, a dontéshozé, valamint az Onkormanyzat szerzédott kiilsé
kozbeszerzési tandcsadok kaphatnak. Betekintési jogosultsdgot az adott eljarashoz
kapcsolodoan az ellendérzésben és jogorvoslati eljarasban eljaro hatésagok kaphatnak.
A Jegyzd superuseri felhasznaléi jogosultsagot adhat az Onkormanyzat mas
tisztségviseljének.

(5) A kozbeszerzési eljaras lebonyolitdsa soran a Jegyz6 felelés az adminisztracios
feladatok ellatasaért. A feladat elvégzésére a Polgarmester vagy Jegyz6 megbizast adhat
kiilsé szakérté részére. Az adminisztracios feladatok keretében kiildnésen gondoskodik
a koOzbeszerzési eljarasok EKR-ben torténd meginditasarol és lefolytatasarol,
valamennyi sziikséges eljarasi cselekmény elvégzésérdl és dokumentdlasarol.

6/A. §°

SAJAT BESZERZESI SZABALYOK

5 A 6/A.§ 2023. junius 22.-t61 hatalyos kiegészités, amelyet a 86/2023.(VII.13.) KT-hatarozat hagyott jova.



(1) Ajanlatkéré jogosult az unios értékhatarokat el nem érd becsiilt értékii kozbeszerzéseket
onallo eljarasi szabalyok mentén elékésziteni és lebonyolitani (Kbt. 117. §).

(2) Ajanlatkérd koteles a Kbt. Masodik Részében meghatérozott szabélyok szerint eljarni a
114-117. §-okban foglalt eltérésekkel, tovabba alkalmazhatja a 321/2015. (X.30.)
Korm.r. 20. §-at.

7.§
A KOZBESZERZESI ELJARASOK BELSO ELLENORZESE

(1) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, kotelezettségek és eléirasok betartésanak és
vegrehajtasanak ellenGrzésérél a Szada Kozség Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal
belsd ellendri feladatokat ellato tigyintézéje, vagy kiilon megbizott szakértdje
gondoskodik.

(2) A kozbeszerzésekkel kapcsolatos ellenérzési feladatai az alabbiakra terjednek ki:
a) a Kbt-ben elbirt szabalyozasi, tervezési, adatszolgaltatasi kotelezettségek
teljesitésének ellendrzése;
b) a kdzbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos dokumentalasi kotelezettségek és a jelen
szabalyzatban meghatarozottak betartasanak ellenérzése;
¢) akozbeszerzési eljaras torvényességi és szabélyszertiségi ellendrzése.

(3) Stlyos szabélytalansag (hidnyossag, jogsértés, mulasztas) észlelése, feltardsa esetén
koteles haladéktalanul, irdsban, egyidejiileg tdjékoztatni a Képviseld-testiiletet és a
Biral6 Bizottsag elnokét.

8. §

ELJARASI SZABALYOK

(1) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag feladata, hogy a kdzbeszerzési eljardsokban a szakmai
szempontok ¢és a Kbt. alapelvei és szabalyai maradéktalanul érvényesiiljenek.
Szakmailag megalapozott munkéjukkal eldsegitik, hogy az ajanlatkéré dontéseinek
meghozataléhoz minden informécié rendelkezésre élljon és hogy az ajanlatkérd a
nyertes ajanlattev$ személyére vonatkozoan a legmegfelelébb dontést hozza meg.

(2) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag javaslatot tehet, de kdzbeszerzési tigyben dontést nem
hozhat.

(3) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag — az allandé tagokon kiviil — kiegésziil a kozbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd taggal.

(4) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsdg valamennyi eljarasi cselekményrdl jegyzokonyvet
koteles késziteni.

(5) A jegyzékonyv elkészitéséért a Kozbeszerzési Birald Bizottsag elnoke felel. A
jegyz6konyv tartalmazza:
a) ajegyzOkonyv felvételének helyét, iddpontjat (év, hé, nap, 6ra, perc), targyat,
b) jelenlévok felsorolasat,
c) ajegyzokonyvvezetd személyét,



d) birdlat esetén a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag tagjainak biralati lapjait a
JegyzOkonyvhoz csatolni kell,

€) az elhangzottakat, észrevételeket, kérdéseket,

f) a Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag indokoléssal ellatott megallapitasait, a dontések
elokészitését szolgald hatdrozott és egyértelmi javaslatat,

g) A Kozbeszerzési Birdlé Bizottsag jegyzokonyvének hitelesitése valamennyi
jelenlévo tag alairasaval torténik.

(6) A Kozbeszerzési Birdlo Bizottsag hatarozatat egyszer(i tobbséggel hozza, a vélemények
megoszldsa esetén a jegyzokonyvben rogziteni kell a hatdrozattdl eltéré véleményt
képviselé bizottsagi tagok nevét, véleményiiket és az eltérés indokat. A szavazastol
tartézkodni nem lehet.

9.§

A KOZBESZERZESI ELJARAS DOKUMENTALASA

(1) A kozbeszerzési eljarasok lezarasat kovetben az egyes eljarasok papir alapi’
kozbeszerzési dokumentumainak a jogszabaly altal megkovetelt ideig torténd
irattarozasarol a Jegyzo gondoskodik. Az eljarasokkal és a szerzdések teljesitésével
kapcsolatban keletkezett Gsszes iratot a kozbeszerzési eljarasok lezarulasatol, illetéleg a
szerzOdés teljesitésétl szamitott ot évig meg kell &rizni. Ha a kozbeszerzéssel
kapcsolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb az emlitett 6t évig kell megérizni. A Jegyzd koteles a Kozbeszerzési Hatosag
vagy az illetékes ellenérzd, vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzési
eljarassal kapcsolatos valamennyi iratot megkiildeni.

10. §

A KOZBESZERZES] ELJARAS ALAPJAN KOTOTT SZERZODESEK
MODOSITASA ES TELJESITESE

(1) A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzodések modositasara a Kbt.141. §-aban
foglaltaknak megfeleléen van lehetéség. A modositast a Képviseld-testiilet hagyija jova.

(2) Az ajanlatkéré koteles a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzdés
modositasardl tajékoztatot késziteni és azt hirdetmény tutjan kozzétenni a szerz6dés
modositdsatol szamitott tizendt munkanapon beliil.

(3) A Jegyzd a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzédésekrdl kiilon nyilvéantartast
vezet. A szerz6dés modositasa esetén elkésziti a tajékoztatot, és gondoskodik annak
hataridében torténd feladasarol az EKR-en keresztiil.®

7 A 9.§ (1) bekezdésének jeldlt, 2023. junius 22.-t8] hatalyos kiegészitését a 8§6/2023.(VIL.13.) KT-hatdrozat
hagyta jova.
¥ A 10.§ (3) bekezdése 2023. jinius 22.-t61 hatdlyos médositasat a 86/2023.(VIL.13.) KT-hatarozat hagyta jova.
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11. §
FELELOSSEG A KOZBESZERZESI ELJARASOKBAN

(1) A Jegvzd felel:

a) akozbeszerzések bels) ellendrzéséért,

b) kiilsé szervek ellenérzése sordan a kozbeszerzési dokumenticié rendelkezésre
bocsatasaért,

c) ezen Kozbeszerzési Szabélyzat 9. § (1) bekezdésében foglaltak betartasaért,

d) °a Kbt 42.§ (1) bekezdésében meghatarozott éves Osszesitett kozbeszerzési terv
elkészitéseért és az EKR-be torténd feltoltéséért,

e) a jelen Kozbeszerzési Szabalyzat 10. § (3) bekezdésében részletezett tajékoztatd
elkészitéséért és megjelentetéséért.

(2) A Kézbeszerzési Biralo Bizottsag elnéke felel:
a) aKozbeszerzési Biralo Bizottsag munkajanak iranyitasaért,
b) aKozbeszerzési Biralo Bizottsag iiléseinek szabalyszerti lefolytatasaért,
¢) ajegyzokonyvek megfeleld, hataridében torténd elkészitéséért,
d) a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag jelen Kozbeszerzési Szabalyzatban
megéllapitott feladatainak pontos és maradéktalan teljesitéséért,
e) a hataridok betartatasaért €s betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért.

(3) A Kozbeszerzési Biralo Bizottsag tagjai felelnek azért, hogy

a) a Kozbeszerzési Birdldo Bizottsdg ezen Kézbeszerzési Szabélyzatban
meghatérozott feladatait hataridében, pontosan és megfelelé szakmai szinvonalon
végezze,

b) a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag iilésein pontosan, felkésziilten jelenjenek meg,
aktiv kozremikdodésiikkel segitsék az adott bizottsag munkajat,

¢) a birdlati lapokat mindenkor szakszertien toltsék ki és késedelem nélkiil adjék 4t a
Kozbeszerzési Biralo Bizottsag elnokének.

(4) A kézbeszerzési tanacsado felel:
a) a Kbt. rendelkezései maradéktalanul érvényesiiléséért a kozbeszerzési
eljarasokban,
b) ahataridok betartatasaért és betartasuk folyamatos figyelemmel kiséréséért,
¢) amennyiben azt tapasztalja, hogy a Kbt. szabdlyaival ellentétes javaslatot kivan
hozni a Kozbeszerzési Biralo Bizottsag, Uigy erre koteles a Bizottsag figyelmét
irdsban felhivni.

(5) A Polgarmester felel:
a) ezen Kozbeszerzési Szabdlyzat 5. § (4) bekezdésében meghatarozott feladatokért
b) ezen Kozbeszerzési Szabalyzat 6. §. (4) bekezdésében meghatarozott feladatok
hataridében torténé elvégzéséért.

® A 11.§ (1) bekezdés d) pontjanak 2023. junius 22.-t6] hatalyos modositasat a 86/2023.(VII.13.) KT-hatarozat
hagyta jova.
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12. §
ZARO RENDELKEZESEK
(1) Jelen Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyba 1épésének napja 2019. szeptember 1.
) 1o

Oroszi Sandors.k. dr. P4l Szilvia s.k.
polgarmester jegyzo

A modositasokkal egységes szerkezetbe foglalds hiteléiil: ( N
< .

Szada, 2023. julius 14. ~_)
Dr. Finta Béla
Jjegyzo

Mellékletek:
1. Eljarast megindito adatlap - minta
2. Becsiilt értékrdl nyilatkozat - minta
3. Nyilatkozat a becsiilt érték meghatarozasanak modszertanardl, arubeszerzés esetén a
piackutatas eredményérél — minta
4. Megbizdlevél és 6sszeférhetetlenségi nyilatkozat - minta

" A 12.§ (2) bekezdése — jogellenes tartalmii — rendelkezésének 2023. junius 22.-t8l hatélyos torlését a
86/2023.(VII.13.) KT-hatarozat hagyta jova.
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1. melléklet
Kozbeszerzési eljarast megindito
ADATLAP
Minta

Ajanlatkéré megnevezése:

A kozbeszerzés megnevezése:

Az ajanlattevo altal ajanlattételre felhivni kivant ajanlattevok listaja adott esetben (cég
neve, cime, adészama)

Kozbeszerzés mennyisége (m2, fin, vagy egvéb mennyiségi meghatdrozas, tervekre,
dokumentumokra hivatkozas) (opcio meghatdrozdsa — adott esetben)

A beszerzés eurépai uniés alapokbél finanszirozott projekttel és/vagy programmal
kapesolatos: QO igen O nem
Projekt szama vagy hivatkozasi szaima:

A kizbeszerzés feltételes-e? Q igen O nem

Amennyiben feltételes kozbeszerzés ajanlatkéro ellenorzési korén Kkiviil esé, bizonytalan
jovobeli esemény meghatarozasa:

A kiozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés idétartama (honap):

A kizbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodés szamlazasi iitemezése (eloleg,
részszamlak)

Ertékelési szempontok (aron kiviil):

Pénziigyi, gazdasagi, illetve miiszaki alkalmassagi feltételek:

Ajanlati biztositék:

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzédést biztosité mellékkitelezettségek
(kotbér, garanciak)

Ajanlatkéré részérdl a kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzodéssel
kapcsolatos egyéb ajanlatkéroi kérés:

Kelt:

Ajanlatkéré képviseldje
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2. melléklet

Nyilatkozat becsiilt értékrol, egybeszamitasrol, fedezetrol
Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime,
adoszama vagy mads azonositd adata) ajénlatkéré képviseldjeként felelésségem tudataban
nyilatkozom, hogy a ............ targyu kozbeszerzési eljaras egybeszamitott becsiilt értéke!!
............ forint, melybdl a jelen kozbeszerzés becsiilt értéke ... ......... forint.

A kozbeszerzés targya: épitési beruhazas / drubeszerzés / szolgaltatas megrendelés

A fenti becsiilt érték meghatarozasanak modszere: (hivatkozas mellékletekre, adatokra,
kozremiikodd személyekre stb. Isd. 1. sz. melléklet)

Részekre bontés tilalmaval 6sszefliggd hivatkozasok, megallapitasok:

Nyilatkozom, hogy a targyi kézbeszerzési eljaras a ............ (ajanlatkérd neve) ajanlatkérd
éves/projektre  vonatkozd  kozbeszerzési  tervének  ............ sordban  szerepld
beszerzéssel/kozbeszerzéssel keriilt egybeszamitdsra.

A kozbeszerzéshez rendelkezésre 4ll6 fedezet'? mértéke:  forint.

Vonatkozé eurépai unids projekt megnevezése:

A tamogatasi intenzitas:

A rendelkezésre allo fedezet nettd Gsszege:

Az AFA szazalékos meghatdrozasa és Osszege:

A rendelkezésre allo brutté fedezet dsszege:

A fedezetet biztositd koltségvetési sor/egyéb,

Adott esetben a tartalékkeret 6sszege,

A kozbeszerzés a Virosfejleszté Kft. ... évi kozbeszerzési tervében szerepel/nem szerepel.

alairas

"' Az épitési beruhazés becsiilt értékébe be kell szamitani a megvalésitasahoz sziikséges, az ajénlatkérd altal
rendelkezésre bocsatott druk és szolgaltatasok becsiilt értékét is. (Kbt. 17. § (5) bek.) pl. tervezés, tervezéi
miivezetés, miiszaki ellen6rzés

12 A fedezet meghatarozasa ajanlatkéré autoném dontése, annak nagysagat az ajanlat altal befolyisolni nem
lehet. A becsiilt értékkel ellentétben a fedezetnek szdmszakilag kimutathaténak kell lennie, a pénzosszeg
Jovobeli rendelkezésre alldsa vagy forrasmegjeldlés formajaban. Az ellenérték az, amit az ajanlatéré fizetni akar,
a fedezet pedig ennek a forrasa.

Amennyiben ajanlatkérd részajanlattételi lehetdséget biztosit, a fedezetigazolasnak részenként és osszesen is
tartalmaznia kell a rendelkezésre 4ll6 fedezet Gsszegét.
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3. melléklet

NYILATKOZAT A BECSULT ERTEK MEGHATAROZASANAK

MODSZERTANAROL
ARUBESZERZES ESETEN A PIACKUTATAS EREDMENYEROL
(MINTA)
Alulirott ............ (ajanlatkérd képviseldjének neve), a(z) ............ (ajanlatkérd neve, cime,
adoszéma vagy mds azonosité adata) ajanlatkérd képviseldjeként felelésségem tudatédban
nyilatkozom, hogy a ............ targyl kozbeszerzési eljéras [részének]"” becsiilt értékének

megallapitdsara az alabbi médszer(ek) alkalmazasaval kertilt sor:
I. A becsiilt érték meghatarozasanak médszere:
1. a beszerzés targyara vonatkozo indikativ ajanlatok bekérésével
Az indikativ ajanlatkérés tartalma:
Az indikativ ajanlatkérés idépontja:
Indikativ ajanlatot benyujté gazdasagi szereplék neve és cime (székhelye):
Indikativ ajénlatok osszege (netto/brutté HUF) gazdasagi szereplénként:
2. a beszerzés targydra vonatkozo, arra szakosodott szervezetek altal végzett piackutatdssal
Piackutatést végz6 szervezet neve és székhelye:
A piackutatas elvégzésének ideje/idétartama:
Piackutatdas mddszertana:
Piackutatas eredménye:
3. igazsagiigyi szakért igénybevételével
Igazsagligyi szakért$ neve:
A piackutatas elvégzésének ideje/idStartama:
Piackutatas modszertana:
Piackutatas eredménye:
4. szakmai kamarak éltal ajanlott dijszabasok alkalmazaséval
Kamara megnevezése:
Az ajanlott dijszabas mértéke:
Kalkul4cié médszertana:
A dijszabas elektronikus elérhetésége (link):
5. szakmai kamardk altal elééllitott és karbantartott, megvaldsitasi értéken alapuld, részletes
épitési adatbazis adatai alapjan
Kamara megnevezése:
megvaldsitasi értéken alapuld, részletes épitési adatbazis elektronikus elérhetdsége
(link):
6. a Kozbeszerzési Hatdsag altal kiadott arstatisztikdjanak felhasznaldsaval
Az arstatisztika elektronikus elérhetdsége (link):
7. az ajanlatkéré korabbi, hasonl targyra iranyuld szerzédéseinek elemzésével
A koréabbi szerzddés targya:
A kordbbi szerzédés idotartama (szerz6déskotés és lejarat datuma):
A szerzédés értéke:
Amennyiben ajanlatkéré a korabbi szerzodést is kdzbeszerzési eljras eredményeként
kototte, a benyijtott ajanlati arak (vagy az azok alapjan kalkuldlhaté szerzédéses
eérték):

k= Amennyiben ajanlatkérd a részajanlattételt lehet6vé tette, a nyilatkozatot részenként
sziikséges megtenni
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8. tervezoi koltségbecsléssel
A tervezdi koltségbecslés készitjének neve és cime (székhelye):
A tervezoi koltségbecslés készitésének ideje:
A koltségbecslés eredménye (Gsszes becsiilt koltség — netté HUF):

II. A becsiilt érték szamitasa/meghatarozasa a részekre bontas

tilalmara is tekintettel:
A beszerzés targya:
Az adott szerzédés becsiilt értéke (az I. pontban meghatérozott médszer alapjan):
Tovabbi szerz6dések, és azok értéke, amelyeket a Kbt. 17-20. §-aira tekintettel a
becsiilt érték meghatarozasa soran figyelembe kell venni:
Az adott kdzbeszerzés becsiilt értéke:
Az eljarasrend meghatdrozdsa soran - adott esetben - figyelembe vett egyéb
koriilmények:
Az eljarasrend meghatarozasa:

alairas
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4. melleklet

MEGBIZOLEVEL

A kozbeszerzési biralobizottsigi munkaban valé részvételhez
Ajanlatkéré neve, székhelye: ...

A kozbeszerzési eljaras targya: ...

Alulirott ..., mint a fenti ajénlatkéré képviseldje az alabbi személyeket bizom meg a
kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan,
hogy az ajanlatkéré fenti kozbeszerzési eljardsaban a biralobizottsag munkdjiban
biralobizottsagi tagként részt vegyenek:

Az alabbi szakértelmet biztositja a birdlobizottsagban:

- pénziigyi szakértelem: Név

- a kozbeszerzés targya szerinti szakértelem: Név

- kozbeszerzési szakértelem (felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd): Név'?
- jogi szakértelem: Név

A megbizott a Kbt., valamint a vonatkozd egyéb jogszabélyok alapjén jogosult, és koteles
eljai. A megbizott az eljards sordn tudomasara jutott adatokkal és informacidkkal
kapcsolatban titoktartdsra kételes. A megbizott az eljaras soran felmeriilt, a Kbt. 25. §-aban
meghatdrozott Osszeférhetetlenségi okokrol a megbizot haladéktalanul kételes irasban
tajékoztatni.

Alulirott, mint a fenti kozbeszerzési eljarasban déntéshozo személy kijelentem, hogy velem
szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott sszeférhetetlenség nem all fenn.
Kelt:

Dontéshozo

Alulirottak ezennel kijelentjik, hogy a fenti kdzbeszerzési eljarasban a biral6bizottsagi
kijel6léstinket elfogadjuk, a fenti szakértelemmel rendelkeziink. Kijelentjiik tovabba, hogy
veliink szemben a Kbt. 25. §-aban meghatarozott 6sszeférhetetlenség nem 4l fenn.

Kelt:

........................................................................................................................

Biral6 Bizottsagi tag Biralo6 Bizottsagi tag Biralé Bizottsagi tag

Biralo Bizottsagi tag

" Kbt. 27.§ (3) bekezdése értelmében: ,,A részben vagy egészben eurdpai unids forrdsbol megvaldsuld, valamint
drubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghaladd, épitési beruhdzas esetén az 6tszazmillié
forintot meghaladé értékii kozbeszerzési eljirisba az ajanlatkérd koteles felelés akkreditalt kézbeszerzési szaktanicsadét
bevonni.” Amennyiben nem relevéns, Ugy elegends a kézbeszerzési szakértelem személyét megjeldlni, a felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadod kifejezést tordlni.



